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                              CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES: CÓMO COMPLETAR SU ORDEN
PARA MODIFICAR EL TIEMPO A PASAR CON EL PADRE O LA MADRE

(antes conocido como “VISITAS”)
O EL TIEMPO A PASAR CON EL PADRE O LA MADRE Y

LA MANUTENCIÓN DEL MENOR
y OTROS DOCUMENTOS JUDICIALES:

PASO 1: Antes de ir a su audiencia del tribunal complete los formularios de esta serie de documentos
para solicitarle al tribunal que modifique o cambie una orden judicial existente sobre el
tiempo a pasar con el padre o la madre o sobre el tiempo a pasar con el padre o la madre y
la manutención del menor.

✔ Tenga enfrente de usted copia del “Plan de crianza de hijos” actual (si lo tiene), la “Orden
de tutela del menor /tiempo a pasar con el padre o la madre,”  la “Orden de manutención
del menor,” y cualquier “Orden de asignación de salario”.  Debe consultar estos
documentos para completar los formularios y responder a las preguntas del juez en la
audiencia.

PASO 2: Complete la orden que modifica el tiempo a pasar con el padre o la madre o el tiempo a
pasar con el padre o la madre y la manutención del menor.
✔ En la esquina superior izquierda de la primera página escriba lo siguiente: su nombre;

dirección; ciudad, estado, código postal; número telefónico; su número de ATLAS, si recibe
o ha recibido AFDC del Departamento de Seguridad Económica de Arizona; el número de
registro en el colegio de abogados de su abogado, si lo representa un abogado, entonces
marque la casilla para indicar si está representado por sí mismo o está representado por un
abogado.  Si está representado por un abogado, escriba su nombre en el espacio
correspondiente.

✔ Llene la sección que dice Nombre del peticionante y nombre del demandado, exactamente
como aparece en sus papeles originales de divorcio, paternidad o tutela del menor.  Si su
caso original era de paternidad, recuerde que ahora al demandante se le denomina el
peticionante y al demandado se le denomina ahora demandado.  Si éste es el primer caso
judicial que presenta en el condado de Maricopa, escriba su nombre como peticionante y el
de la otra parte como demandado.

✔ Escriba el número de caso en la línea que dice "Número de caso", indicando el número de
caso original de los documentos de paternidad, divorcio o tutela de menores. Si su orden
judicial es de otro condado, asegúrese de seguir los pasos anteriores y use el número de caso
que le asigne el Secretario del tribunal.

✔ Deje el resto de la orden en blanco para que el juez la llene.

PASO 3: Complete los demás documentos necesarios para modificar el tiempo a pasar con el padre o
la madre o el tiempo a pasar con el padre o la madre y la manutención.
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PARA CAMBIAR EL TIEMPO A PASAR CON EL PADRE O LA MADRE:
✔ Plan de crianza de hijos.  Utilice las “Pautas de tiempo a pasar con el padre o la madre” en

la serie de documentos de instrucciones número 4 para llenar este formulario.

Consejos para llenar el “Plan de crianza de hijos”.

1. Indique en inglés sus arreglos de tiempo a pasar con el padre o la madre lo más
claramente posible.  Por ejemplo:

                          “Alternando los fines de semana, a partir de la salida del trabajo el viernes, 
a las 6:00 p.m., hasta el domingo a las 6:00 p.m.”

2.       Evite declaraciones vagas o poco claras como “compartiremos, dividiremos o
decidiremos luego.”  Estas declaraciones pueden provocar futuras
controversias debidas a las diferentes interpretaciones.  Aunque se les motiva a
llegar a acuerdos flexibles y mutuos, el documento debe ser específico para que
sea legalmente aplicable.

PARA CAMBIAR LA MANUTENCIÓN DEL MENOR:
 � Hoja de datos financieros para la manutención del menor.  Véanse las “Pautas de

manutención del menor” para llenar este formulario. Adjuntos se encuentran los
documentos que se requieren para cambiar o modificar la orden de manutención
del menor.

El secretario del tribunal puede ayudarle a completar los formularios, si tiene una
cita.  Para programar una cita, póngase en contacto con la Unidad de órdenes de
manutención al 602-506-3762.  La Unidad de órdenes de manutención se ubica en
el edificio central del tribunal, 201 West Jefferson, primer piso, Phoenix, Arizona y
en Southeast Judicial Complex, 222 East Javelina, primer piso, Mesa, Arizona.

Si programa una cita, sírvase traer lo siguiente al momento de su cita:
➨ “Hoja de datos del fallo”  (se incluye copia en la serie de formularios)
➨ Copia de la “Orden de manutención del menor “ que quiere modificar o cambiar.
➨ Ingresos brutos mensuales de ambas partes
➨ Monto de la manutención mensual del menor en otro caso pagada por ambas 

partes
Monto de la manutención mensual del/ de la cónyuge pagada en este caso o en otro
caso por ambas partes

➨ Prima mensual de aseguranza médica pagada para los menores en este caso por 
ambas partes

➨ Costo mensual del cuidado de los hijos en este caso pagado por ambas partes
➨ Gastos adicionales de educación para los hijos de este caso (es decir, educación en

escuela privada) pagados por ambas partes
➨ Costo de cumplir con las necesidades para niños superdotados o discapacitados en

este caso pagado por ambas partes
➨ Orden de asignación y Hoja de información del patrón.  Se requiere de este

documento siempre que una de las partes pague la manutención del menor.  Véanse
las instrucciones en esta serie de documentos para llenar esta orden.
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➨ Orden que detiene una orden de asignación y la Hoja de información del patrón. 
Se requiere de este documento siempre que se ordene la manutención del menor y
usted requiera que se detenga la manutención del menor.  Véanse las instrucciones
en esta serie de documentos para llenar esta orden.

➨ Hoja de datos del fallo.  Véanse las instrucciones en esta serie de documentos para
llenar este documento.

TODOS LOS FORMULARIOS QUE SE MENCIONAN EN ESTAS INSTRUCCIONES
SE ENCUENTRAN DISPONIBLES EN EL CENTRO DE AUTOSERVICIO.
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